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Vilniaus r. Nemencinés vaiky lopselio —
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2021-12-31 jsakymu Nr. V-146

VILNIAUS R. NEMENCINES VAIKU LOPSELIO-DARZELIO
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. Nemencinés vaiky lopSelio — darzelio finansy kontrolés taisyklés (toliau —
Taisyklés) — vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés organizavimg Vilniaus r.
Nemencinés vaiky lopSelyje — darzelyje (toliau — LopsSelis-darzelis) ir darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartis (toliau — darbuotojai), atliekanciy joje finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2.  Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymu, Vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje tvarko aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 , D¢l
vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje®, atsizvelgiant } LopSelio-darZelio
organizacing struktiira, strateginius tikslus, veiklos pobiidj ir ypatumus, veiklos rizika, apskaitos ir
informacing sistema, turto apsaugos biukle ir kitus vidaus kontrolés kriterijus.

3. Siekdami uztikrinti patikimg finansy valdymg bei apskaitg ir tinkamg finansinés
atsakomybés sudaryma, visi LopSelio-darzelio darbuotojai privalo laikytis iy Taisykliy.

4.  Finansy kontrolé LopSelyje-darzelyje atliekama vadovaujantis Lopselio-darzelio
direktoriaus patvirtintomis finansy kontrolés taisyklémis, reglamentuojanciomis finansy kontrolés
organizavimg LopSelyje-darzelyje ir finansy kontrole atliekan¢iy darbuotojy pareigas ir
atsakomybe.

Il SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI, VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

5.  Finansy kontrolé — tai vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama uztikrinti tkinés
veiklos teisétumg ir patikimo finansy valdymo principy — ekonomiSkumo, efektyvumo,
rezultatyvumo ir skaidrumo — laikymasi Lopselyje-darzelyje.

6.  Finansy kontrolé turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti Sie tikslai:

6.1. efektyviai, ekonomiSkai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirti naudojamas valstybés
ir savivaldybes turtas;

6.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybe,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

6.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

6.4. turtas apsaugomas nuo sukciavimo, iSSvaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir
kity neteiséty veiky;

6.5. uztikrinamas teisingas LopSelio-darZelio biudZeto sudarymas ir vykdymas.

7. Kad finansy kontrolé LopSelyje-darzelyje buty veiksminga, ji turi laikytis Siy principy:

7.1. tinkamumo - reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;
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7.2. efektyvumo - jos atlikimo sanaudos neturi virSyti duodamos naudos;

7.3. rezultatyvumo - turi buti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

7.4. optimalumo - kontrolé turi buiti proporcinga rizikai ir nepertekling;

7.5. dinamiSkumo — kontrolé turi biiti nuolat tobulinama atsizvelgiant j pasikeitusias veiklos
salygas;

7.6. nenutriikstamo funkcionavimo - kontrolé turi biiti jgyvendinama nuolat.

111 SKYRIUS
REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

8.  Finansy kontrolé¢ turi funkcionuoti nenutriikstamai.

9. Darbuotojy, atlieckanéiy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir
atsakomyb¢ finansy kontrolés srityje turi biti apraSomos jy pareigybés apraSymuose ir Siose
Taisyklése.

10. Finansy kontrolés procediiros turi biiti atliekamos ir tvirtinamos tik darbuotojy,
veikian¢iy pagal jiems nustatytag kompetencijg.

11. Finansy kontrolés procediiros atlikimg privalo patvirtinti jg atlikes asmuo.

12. Turi biiti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo
paciu metu biti atsakingas uz tkinés operacijos arba sprendimo d¢l valstybés arba savivaldybés
turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdymga ir apskaitg.

13. Priimti sprendimai d¢l valstybés arba savivaldybés turto panaudojimo arba prisiimamy
jsipareigojimy ir tkinés operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo
priémimo iki vykdymo pabaigos.

14. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal skirtingas sistemas, kurios yra:

14.1. tkiniy operacijy ir Gikiniy jvykiy registravimas:

14.1.1. visos tikinés operacijos ir tikiniai jvykiai turi biiti pagrjsti apskaitos dokumentais,
kurie turi bati suraSomi tikinés operacijos ir tikinio jvykio metu arba jiems pasibaigus (jvykus);

14.1.2. uz apskaitos dokumenty suraSymga laiku ir teisingai, uz juose esanciy duomeny
tikruma ir tkiniy operacijy teis€tumg atsako apskaitos dokumentus surasg¢ ir pasiras¢ asmenys;

14.1.3. apskaitos dokumentai teisés akty nustatytais terminais, patvirtinti atsakingy asmeny,
turi buti pateikiami apskaitos tvarkytojams;

14.1.4. jrasai apskaitos registruose daromi tik pagal pateiktus apskaitos dokumentus,
jvertinant tai, kad biudzetiniai metai prasideda sausio 1 d. ir baigiasi gruodzio 31 d.;

14.1.5. apskaitos registrai, patvirtinus finansing atskaitomybe, turi buti iSspausdinti ir
pasiraSyti ji sudariusio asmens;

14.2. turto apskaita:

14.2.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nuraSymas ir kt.),
iformintas apskaitos dokumentais, rodomas apskaitoje;

14.2.2. visas nusidévejes turtas, naudojamas veiklai, turi buti apskaitomas;

14.2.3. visas turtas turi biiti priskirtas atsakingiems uz turto valdyma asmenims;

14.2.4. turi buti aiSki ir patikima turto iSdavimo naudoti ir nebetinkamo naudoti turto
nura§ymo sistema;

14.2.5. visas turtas turi biiti inventorizuojamas;

14.2.6. turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti kad:



14.2.6.1. dokumentai, kuriy pagrindu atlieckamas turto perdavimas, pardavimas, nuraSymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

14.2.6.2. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraSymu,
likvidavimu ir kitais atvejais, buity suraSomi wikinés operacijos metu ir teisés aktuose nurodytais
terminais perduodami apskaitg tvarkantiems darbuotojams;

14.3. piniginiy 18y ir mokeéjimy apskaita:

14.3.1. banko saskaity likuciai turi atitikti apskaitos registry likuéius;

14.3.2. mokéjimai i§ banko turi buti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidzianciais atlikti
tokius mokéjimus;

14.3.3. mety pabaigoje turi biiti inventorizuojami pinigy likuciai bankuose;

14.4. sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

14.4.1. isi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti dokumentais;

14.4.2. jsipareigojimy padidéjimas ir sumazéjimas turi buti patvirtintas apskaitos
dokumentais;

14.4.3. mety pabaigoje turi biiti inventorizuojami jsipareigojimy likuciai;

14.4.4. laiku vykdomi atsiskaitymai pagal pasiraSytas biudzetiniy 1éSy naudojimo

(esant pakankamam finansavimui).

IV SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

15. ISankstiné¢ finansy kontrolé atlieckama prie$ jgyvendinant finansinius sprendimus, kurie
gali buti priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz iSankstin¢ finansy kontrole darbuotojas.

16. Administracijoje uz iSankstin¢ finansy kontrole yra atsakingi:

16.1. vyresnysis buhalteris — uz iSanksting finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar tikinés
operacijos bus atlickamos nevirs§ijant Savivaldybés administracijai patvirtinty biudzeto asignavimy,
ar iikinés operacijos dokumentai parengti tinkamai, ar ikiné operacija yra teiséta;

16.2. uz vieSyjy pirkimy organizavima, vykdyma atsakingas asmuo — pirkimy plano
sudaryma, uz vieSyjy pirkimy teisés akty reikalavimy laikymasi jsigyjant prekes, paslaugas ar
darbus, tinkama;

16.3. direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir @kio vedéjas atsako uz personalo valdyma,
uztikrinant efektyvy zmogiskyjy iStekliy panaudojimg bei racionaly biudZeto 1€Sy naudojima
personalo valdymo srityje. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui ir tikio vedéjo rengiami jsakymy
projektai iSankstinés finansy kontrolés tikslais turi biiti derinami su vyr. buhalteriu, atsakingu uz
iSanksting finansy kontrolg.

17.  Asmenys, nurodyti Taisykliy 16 punkte, vykdydami iSankstine finansy kontrolg, pagal
pareigybés apraSymuose priskirtas funkcijas pasiraSo arba atsisako pasiraSyti atitinkamus
dokumentus, leidziancius atlikti finansing-tiking operacija.

18. Asmenys, vykdantys iSanksting finansy kontrole, turi teise, be atskiro LopSelio-darZelio
direktoriaus nurodymo, gauti i§ darbuotojy rastiskus ir zodinius paaiSkinimus, dél dokumenty tikinei
operacijai atlikti parengimo ir @ikinés operacijos atlikimo ir papildomy dokumenty kopijas.

19. Nustacius, kad @ikiné operacija teiséta, dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu
parengti tinkamai ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, atsakingi darbuotojai patvirtina



dokumentg dél Tkinés operacijos atlikimo. Dokumentas teikiamas LopSelio-darzelio direktoriui,
kuris priima sprendimg tking operacija atlikti arba atsisako ja tvirtinti.

20. Tuo atveju, jei ikinés operacijos iSankstinés finansy kontrolés metu atsakingi
darbuotojai kad tkiné operacija yra neteiséta, jai atlikti nenumatyti asignavimai, néra finansavimo
Saltinio, nepakanka patvirtinty asignavimy, tking operacija pagrindziantys dokumentai yra
netinkamai parengti (nesutampa sumos, nepasirasyti, be antspaudy, neteisingi rekvizitai ir kt.),
tikinés operacijos dokumentai nepasiraSomi, nurodant atsisakymo priezastis. Tokiu atveju $is
dokumentas grazinamas rengéjams.

V SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

21. Einamoji finansy kontrolé - kontrol¢, atlickama priémus sprendimus, t. y. 1éSy ir
materialiniy vertybiy naudojimo metu, siekiant uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi
Savivaldybés tarybos sprendimai, LopSelio-darZelio direktoriaus jsakymai dél turto panaudojimo ir
Jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

22. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu biidu. Einamoji finansy kontrolé apima:

22.1. perkamy prekiy, teikiamy paslaugy, atliekamy darby kokybés ir kiekio patikrinima,
atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems dokumentams patikrinimg ir kt., vykdomus patikrinimus
(dalyvaujama priimant atliktus darbus, teikiamas paslaugas ir prekes, jas skaiiuojant, atrankos
bidu tikrinant prekes ir kt.), atlieckamg dokumentinj patikrinimg (gauty prekiy, suteikty paslaugy ir
atlikty darby sulyginimas su sutarties sglygomis ir kitais dokumentais ir kt.);

22.2. ikinés operacijos dokumenty suraSymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrole;

22.3. visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy tkiniy jvykiy ir dikiniy
operacijy jtraukimg j buhalterinés apskaitos programa, buhalteriniy jrasy atitiktj dikiniy jvykiy ar
tikiniy operacijy turiniui, teisingg mokesc¢iy apskai¢iavimg ir deklaravimg laiku.

23. Uz einamaja finansy kontrole atsako:

23.1. Lopselio-darzelio buhalterijos darbuotojai (apskaitininkas, sandélininkas, dietistas);

23.2. Lopselio-darzelio direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir iikvedys.

24. Taisykliy 23.1-23.2 papunkciuose nurodyti darbuotojai, atlikdami iikinés operacijos
einamgja finansy kontrole, atsako uz ikinés operacijos laiku ir teisingg iraSyma j apskaitos
registrus. Sios kontrolés metu turi biiti patikrinama, ar operacijos, kurias reikia uZregistruoti ir
itraukti | apskaita, yra patvirtintos jgalioty darbuotojy, ar jos visos teisingai uzregistruotos, t. y.
patikrinamas jraSy aritmetinis teisingumas, bendros sumos, sutikrinami pirminiai apskaitos
dokumentai su apskaitos registry jrasais ir kt. Nurodyti asmenys turi reikalauti, kad biity pateikti
visi su tikine operacija susij¢ dokumentai.

25. Uz einamaja finansy kontrolg atsakingi asmenys, pasiraSydami ikinés operacijos
dokumentus (turto priémimo ir perdavimo aktus, paslaugy suteikimo, darby atlikimo aktus ir kt.),
parasu ir data patvirtina, kad tkiné operacija teiséta, atlikta laiku, tinkamai, kad padaryti jraSai
aritmetiskai teisingi:

25.1. Pirkimy iniciatoriai ir darbuotojai, kurie yra atsakingi uz sutar¢iy vykdyma, vykdydami
einamgjg finansy kontrole:

25.1.1. uztikrina pateikty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby kiekio, kokybés, kainos
ir sutarties vykdymo terminy atitikimg sutarties sglygoms, tinkamai jforminty tking operacija
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patvirtinan¢iy dokumenty (saskaity faktiiry, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo priémimo-
perdavimo akty, debetiniy ir kreditiniy dokumenty) duomeny teisinguma;

25.1.2. per 5 (penkias) darbo dienas nuo dokumenty pateikimo ] E. saskaita sistemg, priima
sprendimg dél pateiktos saskaitos teisingumo (tvirtina, grgzina taisymui arba atmeta saskaitg
informacingje sistemoje E. saskaita).

25.2. Pirkimy iniciatoriai ar darbuotojai, kurie yra atsakingi uz sutariy vykdyma, tking¢
operacija patvirtinancius dokumentus su zyma ,,Pagal raSytine sutartj* arba, Mazos vertés pirkimas
(MVP) pagal zoding sutartj privalo suderinti su atsakingais uz finansy kontrole asmenimis ir juos
nedelsiant jregistruoti.

25.3. D¢l objektyviy ar subjektyviy priezas¢iy nepateikus dokumenty per nustatyta terming,
kartu su PVM saskaita faktiira ar kitais tiking operacijg patvirtinanciais dokumentais pateikiamas
raSytinis paaiSkinimas dél vélavimo prieZasCiy.

26. Asmenys, atsakingi uz einamaja finansy kontrole, nustat¢ neatitikimus ar trikumus
(pateikti netinkami, neteisingai suraSyti dokumentai, suteiktos nekokybiSkos paslaugos, parduoti
nekokybiski darbai ar prekés, paZeisti tieckimo terminai, neatitinka kiekiai, iStekliai naudojami
nesilaikant teisés akty nustatytos tvarkos ir pan.), turi imtis veiksmy jiems pasalinti. Kai néra
galimybés iStaisyti nustatyty trukumy ar neatitikties, Sie asmenys privalo apie tai rastu informuoti
Lopselio-darzelio atsakingus asmenis ir kartu pridéti paaiSkinimg, kuriame biity nurodytos
prieZastys, dél kuriy atsirado neatitiktis ar triikumai bei pasitilymus dél tolesnio iikinés ar finansinés
operacijos atlikimo. Lopselio-darzelio direktorius, gaves raStiska paaiskinimg dél neatitikties ar
trikumy atsiradimo, iSanalizuoja esamg bikle ir priima rasStiska sprendimg dél tkinés operacijos
vykdymo: stabdo tkin¢ operacijg arba, jvertings tkinés operacijos stabdymo padarinius ir kitas
aplinkybes, nurodo j3 testi geriausiu budu pagal patikimo finansy valdymo principus.

VI SKYRIUS
PASKESNE FINANSU KONTROLE

27. Paskesné finansy kontrolé - kontrolé, jvykdzius priimtus sprendimus ir panaudojus
lésas, t. y. kontrolé po sprendimy dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims
vykdymo, kurios metu tikrinami jau atlikti susije veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal
paskirt] panaudotos léSos ir turtas, ar nebuvo teisés akty, vadovo nurodymy pazeidimy bei
piktnaudziavimo.

28. Paskesné¢ finansy kontrolé¢ negali buti atlickama darbuotojy, atsakingy uZz iSanksting
finansy kontrole.

29. Paskesné¢ finansy kontrolé apima finansiniy-tikiniy operacijy tikrinimg uz praéjusi
periodg remiantis jstatymais ir padaryty iSlaidy racionalumu bei leidzia geriau i$siaiSkinti trikumus,
padarytus iSankstinés ir einamosios kontrolés metu.

30. Uz paskesng¢ finansy kontrolg Lopselyje-darzelyje yra atsakingas Lopselio-darzelio
direktorius (arba kiti Lopselio-darzelio direktoriaus paskirti asmenys, i$skyrus asmenis, atsakingus
uz iSanksting finansy kontrolg), kurie pagal jy vykdomas funkcijas savo pasirinktais biudais ir
metodais (surinkdami jvairig informacija, ataskaitas i§ asmeny, vykdan¢iy iSanksting ir einamaja
finansy kontrole ir pan.), didZiausig rizikg kelian¢iose srityse:

30.1. tikrina, ar atlickant veiksmus, susijusius su tkiniy operacijy ar tikiniy jvykiy vykdymu,
nebuvo teisés akty pazeidimy, analizuoja pazeidimy prieZastis;



30.2. sitlo priemones ir veiksmus nustatytiems truokumams pasalinti, pazeidimams ateityje
iSvengti.

31. Kai kuriais atvejais Lopselio-darzelio direktoriaus jsakymais gali biiti sudaromos
komisijos paskesne finansy kontrolei vykdyti.

VIl SKYRIAUS
MOKEJIMU KONTROLE

32. Mok¢jimo nurodymus (pavedimus), remdamiesi LopSelio-darzelio darbuotojy pagal
kompetencijg parengtais (gautais) ir pasiraSytais dokumentais, atliecka LopSelio-darzelio vyresnysis
buhalteris ar darbuotojai pagal pareigybés apraSymuose nurodytas funkcijas.

33. Mokéjimams pagrijsti pateikiami Sie dokumentai:

33.1. sgskaita faktiira arba iSankstinio apmokéjimo saskaita (jeigu toks mokéjimas
reglamentuojamas teisés aktais) kartu su darby ar paslaugy priémimo ir perdavimo aktu;

33.2. biudzetiniy 1éSy naudojimo sutartis (arba kopija), kurios pagrindu atliekamas
mokéjimas;

33.3. ataskaitinio laikotarpio priskaitymo-atskaitymo Ziniarasciai;

33.4. jsakymai;

33.5. kiti dokumentai.

34. Lopselio-darzelio vyresnisis buhalteris ar pagal pareigybés apraSymuose nurodytas
funkcijas darbuotojai, vykdydami mokéjimo nurodymus, sutikrina banko sgskaity iSraSus su
apskaitos registrais, kontroliuoja turimus asignavimus pagal ekonominés klasifikacijos iSlaidy
straipsnius ir programas, tikrina banko sgskaity iSraSus su apskaitos registrais.

VIl SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

35. Uz valstybés ir Savivaldybés turto teiséta, saugy ir taupy naudojimg atsako Lopselio-
darZelio darbuotojas.

36. Uz wvalstybés perduoto savivaldybei ir savivaldybés ilgalaikio materialiojo
nematerialiojo turto, perduoto patikéjimo teise valdyti LopSeliui-darzeliui, naudojimo kontrole
atsako Lopselio-darzelio direktoriaus paskirtas darbuotojas.

37. Suvestines valstybés ir savivaldybés turto metines ataskaitas rengia LopSelio-darzelio
vyresnysis buhalteris, kurio pareigybés apra§yme numatyta $i funkcija.

38. Uz Lopselio-darzelio balanse apskaitomo materialiojo turto, kompiuterinés technikos ir
programinés jrangos naudojimo kontrole atsako LopSelio-darzelio direktoriaus pavaduotojas
ugdymui ir tkvedys.

39. Visi Lopselio-darzelio darbuotojai, susij¢ su turto naudojimu, privalo taupiai, atsargiai ir
saugiai elgtis su jiems priskirtu turtu darbo funkcijy vykdymui.

40. Inventorizacija atliekama vadovaujantis Vyriausybés patvirtinta inventorizacijos tvarka
bei Lopselio-darzelio direktoriaus jsakymais.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



41. Lopselio-darzelio direktorius uztikrina, kad biity pasalinti nustatyti vidaus kontrolés,
iskaitant ir finansy kontrolg, trilkumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai.

42. Siekdami uztikrinti patikimg Lopselio-darzelio finansy valdymg ir apskaitg bei tinkama
finansinés atskaitomybés sudaryma, visi Lopselio-darzelio darbuotojai privalo laikytis Taisykliy.

43. Taisyklése iSvardyti asmenys, atsakingi uz finansy kontrole, privalo laiku ir kokybiskai
atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje bei, pastebéj¢ taisykliy pazeidimus, apie juos privalo
informuoti tiesioginj savo vadova.




